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TITRE | : DISPOSITIONS GENERALES
Article 1:

Le présent décret fixe les régles fondamentales et les procédures régissant la comptabilité - des
matiéres, ‘

Il détermine lorganisation, la gestion et le contrle des opérations relatives 4 la comptabllité des
matieres. ll précise notamment: 5t

- lanature et les mouvements des biens sur lesquels porte la comptabilité des matiéres :
les attributions et responsabliités des acteurs ot des sfructures chargés de la gestion des
matiéres :

les procédures administratives et comptables applicables :

le contrdle de la gestion des matiéres,

Article 2 : '
La comptabilité des matiéres est une comptabilite d'inventaire permanent ayant pour objet la description
etle suivi des blens corporels et Incorporels autres que les deniers et valeurs,

1

Article 3: ,
La comptabilité des matiéres, au itre du présent decret, s'applique aux biens corporels et incorporels -
sous contrdle de I'Etat, des Collectivités Territoriales et des Etablissements Publics Nationaux soumis

aux regles de la comptabilit publique, & l'exception des matériels et équipements militaires classés .

secret-defense. Il s'agit notamment des biens acquis sur fonds publics, sous forme de dons et legs ou
de concesslons dans le cadre d'un contrat de partenariat et des biens dont ils ont l'usage ou la garde &
~ un titre quelconque.

Article 4 : ;
Les biens incorporels sont les biens immatériels. Leur classification est cohérente avec la classification
~ économique de la nomenclature budgétaire de I'Etat. Les biens incorporels sont :

* 21 Immobilisations incorporelies

Paragraphes :

- 211 Frais de recherche et de développement

- 212 Brevets, marques de fabrique, droits d'auteur

213 Conceptions de systemes d'organisation-progiciels
214 Droit d'exploitation fonds de commerce

219 Autres droits et valeurs incorporels

Les blens corporels sont les biens physiques. Leur classification est cohérente avec la classification
gconomique de la nomenclature budgétaire de I'Etat. Les biens corporels sont ; '

* 22 Acquisitions et améenagements des sols et sous-sols

Paragraphes ;

- 221 Terrains :

= 222 8ous-sols, gisements et carriéres
- 223 Plantations et forats

- 224 Plans d'eau

* 23 Acquisitions, constructions et grosses réparations des immeubles
_ Paragraphes :
=+ 231 Batiments administratifs 4 usage de bureau
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- 232 Bétiments administratifs a usage de logement
- 233 Bétiments administratifs & usage technique

- 234 Ouvrages

- 235 Infrastructures

- 236 Réseaux informatiques

° " 24 Acquisitions et grosses réparations du matériel et mobilier

Paragraphes :

= 241 Mobllier ot matériel de logement et de bureay

- 242 Matériel Informatique de bureau

- 243 Matériel de transport de service et de fonction

v 244 Matériel et outiflage techniques

- 245 Matériel de transport en commun et de marchandises
- 246 Collections-ceuvres d'art

= 247 Stocks stratégiques ou d'urgence

- 248 Cheptel

* 25 Equipements militaires

Paragraphes

- 251 Batiments militaires

- 252 Quvrages et infrastructures Militaires

- 263 Moblliers, matériels militaires et équipements

Article 5 ; ;
La comptabilité des matisres est tenue en partle simple. Elle décrit I'existant et les mouvements
d'entrée et de sortle.
Elle permet & tout moment :

- le recensement, I'snregistrement et le suivi administratif et comptable des biens incorporels, :

des biens corporels et des stocks qui en découlent !

- laconnaissance de l'existant, la description, le suivi et le contrdle des mouvements ;

la maitrise de I'état dy patrimoine mobilier et immobilier en quantité et en valeur.

Article 6 ; 1,
L'organisation de la comptabilité des matiéres de I'Etat et de tout autre organisme public soumis aux
régles de la comptabllité publique est fondée sur les principes suivants : '

- la déconcentration de la comptabilité des matiéres au niveau des ordonnateurs et des services
gestionnalres ; '

- l'exhaustivité de lenregistrement des operations portant sur la gestion des matiéres, en vue de
 la connaissance du patrimoine, ,

TITRE I DEFINITIONS ET RESPONSABILITES DES ACTEURS CHARGES DE LA COMPTABILITE
DES MATIERES

Article 7 :
Les actes de gestion et la tenue de | comptabilité des matiéres sont exercés par les acteurs suivants :
- les ordonnateurs : :
o= les gestionnalres du patrimoine ;
v les administrateurs de crédits :
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- les utilisateurs ;
- les Contrileurs Financiers et Controleurs Budgétalres ;
- les comptables publics.

CHAPITRE | : LES ORDONNATEURS
Article 8 :

- La comptabilité des matiéres reléve des ordonnateurs. :
Les ordonnateurs sont les autorités habilitées & donner lgs ordres de mouvements des matiéres.
lis sont responsables des mouvements des matiéres qu'ils ordonnent, o
Les ordonnateurs tiennent une comptabilité des matiéres. Ils déslgnent, & cet effet, par un acle -
administratif, des gestionnaires du patrimoine pour la tenue de la comptabilité des matiéres en liaison

avec les responsables de programmes & qui la fonction d'ordonnateur peut étre déléguée,

* Article 9
Des structures chargées de la tenue de la comptabilité des matiéres sont créées au sein des Ministéres
et Institutions de I'Etat, des Etablissements Publics Nationaux ainsi que dans les Collectivités
Territoriales, :

Artlcle 10 :
Les Ministres, les Présidents d'Institutions, ainsi que les représentants légaux des Collectivites
Territoriales sont des ordonnateurs,

Les ordonnateurs peuvent déléguer leur pouvoir & des agents publics, dans les conditions déterminées
par les textes en vigueur.

Article 11:
Le Ministre chargé du Budget, outre sa qualité d'ordonnateur des matidres de son département

. ministérlel, coordonne au niveau national la mise en ceuvre de la comptabilite des matiéres. Il assure,: .
pour 'Etat et ses démembrements, des fonctions spécifiques en matiére de : :

- gestlon du matériel roulant ;
- gestion du patrimoine mobilier.

A ce titre, il centralise et coordonne toutes les activités liées 4 la gestion du patrimoine de 'Etat et
élabore le document national d'inventaire du patrimoine,

Article 12

Le Ministre chargé des Finances, ordonnateur des matiéres de son ministére, est responsable de la
centralisation des comptes annuels de I'Etat conformément au Réglement Général sur la Comptabliité
Publique. ' _

Il veille a la réalisation d'un état de concordance entre les comptes de gestion des comptables publics
- etla comptabilité des matiéres de I'ordonnateur en fin d'exercice. o

Le Ministre chargé des Finances assure également la coordination de la gestion des frais de recherche -
et de developpement immobilisés, des fonds de commerce et le droit au bail,

Article 13

Le Ministre chargé de la Construction assure la coordination de la gestion du foncler urbain et du |
patrimoine immobilier de I'Etat,

Le Ministre chargé de ['Industrie assure la coordination de la gestion des brevets, des licences, des .
logiciels et des marques. '
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Le Ministre chargé de I'Economie Numérique assure la cocrdination de Iq gestion des sites internet des
administrations publiques.

Le Ministre chargé de I'Agriculture assure la coordination de la gestion du foncier riral.

Le Ministre chargé des Eaux et Foréts assure la coordination de |a gestion des eaux de surface ains -
que des parcs et réserves,

Le Ministre chargé de la Défense assure la coordination de la gestion du patrimoine mobiller et
immobilier des Armées.

Atticle 14 :

L.es ordonnateurs sont personnellement responsables des opérations de gestion qui leur incombent
dans I'exercice de leurs fonctions. lls encourent une responsabilite qui peut étre disciplinaire, pénale ou
civile, sans préjudice des sanctions qui peuvent leur 8tre infligées par la Cour des Comptes, 4 ralson
des fautes de gestion.

CHAPITRE Il : LES GESTIONNAIRES DU PATRIMOINE

Atticle 15 ;
~ Les gestionnaires du patrimoine sont des personnes habllitées & assurer Ia gestion des matiéres.

lls font I'inventaire permanent des matiéres et ont également une mission de vérification de la bonne
tenue des outils de gestion des matiéres et la tenue de la comptabilité des matiéres des administrateurs -
de crédits, notamment le livre journal, le procss-verbal de réception, la fiche de stocks. '

Les gestionnaires du patrimoine sont appuyés dans leurs taches par des magasinier-fichistes chargés
d'assurer la conservation des matiéres et stocks enlreposés dans leg magasins, de suivre les
mouvements physiques d'entrée et de sortie, & travers des fiches de stocks, de tenir le fichier des matidres ;
et de conserver les pidces Justificatives des mouvements d'entrée et de sortie.

Atticle 16 :

Les gestionnaires du patrimoine produisent un rapport de gestion pour le compte de l'ordonnateur en fin
d'exerclce. :

Il est tabli un dialogue de gestion entre o gestionnaire du patrimoine et e comptable public,

Chaque gestionnaire du patrimoine, sous la responsabilité de fordonnateur, transmet leg informations et | ‘
données au comptable public en vue de I'élaboration d'un état de concordance entre Je compte de
gestion du comptable public et Ia comptabilité des matiéres de l'ordonnateur en fin d'exercice, -

Artlcle 17 :

- Les gestionnaires du patrimoine et les magasinier-fichistes sont personnellement responsables des
opérations qui leur incombent, sans prejudice de leur responsabilits civile, pénale et disciplinaire.

CHAPITRE IIl : LES COMPTABLES PUBLICS
Article 18 :

Les comptables publics prennent en charge les ordres de mouvements des matidres émanant des
- ordonnateurs et assurent |a conservation des documents et piéces justificatives des operations.

lls saisissent, dans l'application dédise, toutes les operations ayant généré un mouvement d'entréé ou -
de sortie de biens du patrimoine et procédent au calcul de lamortissement et des provisions.

lls effectuent un contrale afin de s'assurer que l'état de I'actif et l'nventaire physique sont concordants,
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Article 19 ;
La responsabilité des comptables publics est prévue par les textes en vigueur.

CHAPITRE IV ; LES ADMINISTRATEURS DE CREDITS
Atticle 20 :

Les administrateurs de crédits sont les responsables des services utilisateurs des matiéres.

lls assurent la garde et la conservation des matiéres dont la mise a disposition ou la mise en
consommation est différée.

lls tiennent, parallélement avec le gestionnaire du patrimoine, des fiches de détention des matiéres.

Les administrateurs de crédits transmettent, périodiquement, au gestionnaire du patrimoine de la '
structure dont lls relévent, un état des matiéres détenues,

lls sont tenus d'informer, sans délal, le gestionnaire du patrimoine des pertes, avaries, destructions ot. .
autres altérations des biens. -

lls sont les conservateurs des matidres et stocks entreposés dans les magasins dont la gestion leur est
confiée.

lls suivent les mouvements physiques d'entrée et de sortie des matiéres, a travers des fiches de stocks, {

Article 21 : . ‘ :
Les administrateurs de crédits sont personnellement responsables des opérations qui leur incombent,
sans préjudice de leur responsabilité civile, penale et disciplinaire. E

CHAPITRE V : LES UTILISATEURS

Article 22 ; '
Les utlisateurs des matidres sont les agents de IEtat ou de tout autre organisme public soumis aux

régles de la comptabilité publique, qui utilisent les matiéres qui leur sont affectées dans l'exercice de
leurs fonctions. Foed

lls sont responsables des matiéres qui leur sont affectées et rendent compte de leur utilisation aux
administrateurs de crédits.
Article 23 :

Les utilisateurs des matiéres sont personnellement responsables des opérations qui leur incombent
sans prejudice de leur responsabllité civile, penale et disciplinaire. '

CHAPITRE VI : LES CONTROLEURS FINANCIERS ET LES CONTROLEURS BUDGETAIRES
Article 24 :

. Les Contrbleurs Financiers et les Contréleurs Budgétaires, collectent et transmettent périodiquement
les informations et données relatives aux blens corporels et incorporels au Ministre chargé de la
Comptabilité des Matiéres.

lls ont également une mission de contréle a posteriori de l'existence et de la conservation des biens.
corporels et incorporels confiés aux administrateurs de crédits. ;

Article 25

La responsabilité des Contréleurs Financlers et des Contréleurs Budgétaires est prévue parAIes textes
. envigueur, - :
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TITRE Iil : PROCEDURES DE GESTION ADMINISTRATIVE DES MATIERES
Article 26 :

La réception des commandes des matiéres se fait selon les seulls de codts et |a nature des biens-tels ‘ ‘
que determinés par les textes en vigueur.

Artlcle 27 ; .
La réception des dons et legs ou des biens acquis par concession est effectuée suivant les modalités
définles par les textes en vigueur, : '

Article 28 :
Les opérations d'entrée des matiéres ont lieu dans les cas suivants :

l'acquisition nouvelle de biens donnant lieu & I'établissement d'un bordereau de livraison ou
d'un procés-verbal de réception ;

la réception de dons et legs ;

la réception de matiéres transférées ou rétrocédées ;

la régularisation des excédents de matigres, suite & un inventaire physique ;

lintégration des biens corporels et incorporels non encore comptabilisés,

L4

Les matiéres sont entrées en units simple ou en unité coflective.
Les opérations d'entrée donnent lieu & I'stablissement d'un ordre d'entrée,

Article 29 ;

La valeur d'entrée des matiéres dans le patrimoine de I'Etat et de tout autre organisme public soumis -
. aux regles de la comptabilite publique est faite au coqt historique ou & la valeur d'origine
correspondant : ' ‘

« alavaleur d'apport, pour les matiéres regues en dotation ;
au colit réel d'acquisition, pour les matires achetées ;
= alavaleur vénale ou valeyr actuelle, pour les matiéres acquises 2 fitre gratuit :
* aucolt de production, pour les immobilisations créges par l'organisme public pour lui-méme. -
Article 30 :

~ Les mouvements d'entrée de matiéres sont effectués en exécution d'un ordre d'entrée étabii péf |
lordonnateur, sur la base de pieces justificatives,

L'ordre d'entrée fait F'objet d'un enregistrement par le gestionnaire du patrimoine,
Le magasinier-fichiste renseigne la fiche de stocks au vu de l'ordre d'entrée,

Article 31 :

Les opérations de mouvements interes concernent :

- l'affectation des matieres :
- lamutation des matiéres,

L'affectation des matidres consiste en un mouvement des matiéres allant du magasinier-fichiste vers.un
administrateur de crédits relevant du méme ordonnateur,

Toute affectation de matiéres donne lieu & [établissement, par lo gestionnalre du patrimoine, dun.
bordareau d'affectation des matiéres, dment approuvé par l'ordonnateur, :

Article 33 :

..La [mutation de matiéres s'effectue entre deux (2) administrateurs de credits relevant du. méme
~ ordohhateur, :
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La mutation de matiéres concerne uniquement le matériel mis en service.

. L'opération de mutation donne lisu a létablissement d'un bordereau de mutation de matisres par le
gestionnalre du patrimoine, diment approuvé par l'ordonnateur,

Article 34 :

Les sorties temporaires de biens sont générées par

- les réparations des matigres :
- les préts de matisres entre différents administrateurs de credits ;
- lamise en location des biens corporels et incorporels,

Les opérations de sortie temporaire de matiéres donnent liey & I'établissement d'un borde_reau de
mouvements divers ou d'un contrat par le gestionnaire du patrimoine, ddment approuvé - par
l'ordonnateur, '

Article 35 :
Les sorties définitives des biens sont générées par

la consommation

le transfert définitif des matigres :

la réforme ;

la démolition des matiéres dament constatée ;

- ladestruction accidentelle des matieres diment constatée :

- la perte ou la disparition des matiéres doment constatée ;

- larégularisation des manquants de matiéres, sulle & un Inventaire physique ;
-~ lamise au rebut.

Les opérations de sortie définitive de matiéres donnent lieu & I'établissement d’un ordre de sortie -
définitive de matiéres, établi par le gestionnaire du patrimoine et doment approuve par l'ordonnateur,

 Aticle 36 :
Le local prévu pour recevolr les matiéres doit garantir leur intégrité et leur sécurits.

~ Article 37 : SRLIPTa
Linventalre permanent fait obligation au gestionnaire du patrimoine de tenir réguliérement le livie
journal des matigres, o

L'Inventaire permanent fait egalement obligation au magasinier-fichiste de tenir réguliérement les fiches
de stocks des matigres, . FF

L'ensemble de ces fiches constitue le grand livre des matiéres,

Article 38 ;

A la fin de chaque exercice budgétaire, I'ordonnateur doit organiser un inventaire physique, afin
d'effectuer un recensement global des matiéres en approvisionnement et en service, '

Les travaux d'inventaire physique des matiéres se réalisent en trois phases :

- le comptage physique mené sur le lieu de détention ou de conservation des matiéres ;

- le rapprochement des résultats du comptage physique et des soldes théoriques du grand-livre ; -

- ['établissement d'un procés-verbal d'inventaire faisant ressortir la distinction entre les matiéres e
en stock et les matiéres en service.

Lorsqu'un écart est constaté entre le solde théorique et l'existant physique, le gestionnaire du
.. patrimoine est tenu de le justifier. '
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